Gestion administrative des projets - Bac Pro GA [2%¢/1"/T"]
- Pole 4 - Collection Situations Professionnelles - Ed.2016

Liste des ressources

Premiére partie - "Je m'informe et je teste mes connaisances"

- Livre du professeur :
Livre du professeur de la fiche n°1 ¢ 164020_Livre-du-prof_Fichel.pdf

- Livre du professeur :
Livre du professeur de la fiche n°2 164020 _Livre-du-prof_Fiche2.pdf

- Livre du professeur :
Livre du professeur de la fiche n°3 ¢ 164020_Livre-du-prof_Fiche3.pdf

- Livre du professeur :
Livre du professeur de la fiche n°4 e 164020_Livre-du-prof_Fiche4.pdf

Deuxiéme partie - "Je m'approprie la méthodologie du suivi
administratif du projet a partir dun exemple de projet simulé

Activité 1 - Réaliser le descriptif du projet

- Fichiers professeur :
Act01_p49_descriptif_projet_amenagement_accueil ® 164020_Act01_p49_descriptif_projet_amenagement_accueil_prof.docx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de l'activité 1 ¢ 164020_Livre-du-prof_Act01.pdf

Activité 2 - Organiser et mettre a jour la base documentaire

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 2 ® 164020_Livre-du-prof_Act02.pdf

Activité 3 - Chiffrer et présenter les données budgétaires liées au projet

- Fichiers professeur :
Act03_p53_modele_budget_projet_amenagement_accueil ¢
164020_Act03_p53_modele_budget_projet_amenagement_accueil_prof.dotx

- Fichiers professeur :
Act03_p58_budget_projet_amenagement_accueil * 164020_Act03_p58_budget_projet_amenagement_accueil_prof.docx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 3 ¢ 164020_Livre-du-prof_Act03.pdf

Activité 4 - Produire et suivre les budgets liés au projet a I'aide d'un tableur

- Fichiers professeur :
Act04_p60_suivi-des-depenses_ecarts ® 164020_Act04_p60_suivi-des-depenses_ecarts_prof.xlsx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de l'activité 4 » 164020_Livre-du-prof_Act04.pdf
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Activité 5 - Rédiger et présenter un courrier de sollicitation (autorisation
administrative)

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 5 ¢ 164020_Livre-du-prof_Act05.pdf

Activité 6 - Préparer un rapport d'étape

- Fichiers professeur :
Act06_p70_modele_rapport_etape ® 164020_Act06_p70_modele_rapport_etape_prof.dotx

- Fichiers professeur :
Act06_p70_suivi_des_depenses ® 164020_Act06_p70_suivi_des_depenses_prof.xlsx

- Fichiers professeur :
Act06_p71_rapport_etape_3004 » 164020_Act06_p71 rapport_etape_3004_prof.docx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 6 ® 164020 _Livre-du-prof_Act06.pdf

Activité 7 - Mettre en relation les acteurs du projet

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 7 e 164020_Livre-du-prof_Act07.pdf

Activité 8 - Présenter un compte-rendu de réunion projet

- Fichiers professeur :
Act08_p80_compte_rendu_reunion_0705 ¢ 164020_Act08_p80_compte_rendu_reunion_0705_prof.docx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 8 e 164020_Livre-du-prof_Act08.pdf

Activité 9 - Signaler et suivre les dysfonctionnements du projet

- Fichiers professeur :
Act09_p81_dysfonctionnements_1505 ¢ 164020_Act09_p81_dysfonctionnements_1505_prof.docx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 9 » 164020_Livre-du-prof_Act09.pdf

Activité 10 - Préparer un document de synthése : le rapport de fin de projet

- Fichiers professeur :
Act10_p87_rapport_fin_de_projet_0606 ¢ 164020_Act10_p87_rapport_fin_de_projet_0606_prof.docx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 10 ¢ 164020 _Livre-du-prof_Act10.pdf

Activité 11 - Réaliser la cloture administrative du projet

- Fichiers professeur :
Act11l_p88_couverture_dossier « 164020_Act11_p88_couverture_dossier_prof.docx

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité 11 164020 _Livre-du-prof_Act11.pdf

Troisieme partie - "J'applique en atelier rédactionnel les procédés
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d’écriture spécifiques a la rédaction des documents administratifs du

projet”

Atelier rédactionnel n°1 - Le descriptif du projet

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'atelier n°1 e 164020_Livre-du-prof_Atelierl.pdf

Atelier rédactionnel n°2 - Le courrier de sollicitation

- Livre du professeur :
livre du professeur de I'atelier n°2 ® 164020_Livre-du-prof_Atelier2.pdf

- Fichiers éléves :
Atelier2_tests_courrierl ¢ 164020_Atelier2_tests_courrierl.docx

- Fichiers professeur :
Atelier2_tests_courrierl_corrige  164020_Atelier2_tests_courrierl_corrige.docx

Atelier rédactionnel n°3 - Le rapport d'étape

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'atelier n°3 e 164020 _Livre-du-prof_Atelier3.pdf

- Fichiers éléves :
Atelier3_tests_rapport ® 164020_Atelier3_tests_rapport.docx

- Fichiers éléves :
Atelier3_fichier info_fi e 164020_Atelier3_fichier_info_fi.docx

- Fichiers professeur :
Atelier3_tests_rapport_corrige ® 164020_Atelier3_tests_rapport_corrige.docx

Atelier rédactionnel n°4 - Le courrier rapportant un dysfonctionnement

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'activité n°4 e 164020 _Livre-du-prof_Atelier4.pdf

- Fichiers éléves :
Atelier4_tests_courrier2  164020_Atelierd_tests_courrier2.docx

- Fichiers professeur :
Atelier4_tests_courrier2_corrige ® 164020_Atelier4_tests_courrier2_corrige.docx

Atelier rédactionnel n°5 - Le document de synthése

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'atelier n°5 ¢ 164020 _Livre-du-prof_Atelier5.pdf

Atelier rédactionnel n°6 - Le diagnostic

- Livre du professeur :
Livre du professeur de I'atelier n°6 ® 164020 _Livre-du-prof_Atelier6.pdf

https://bacpro-agora.nathan.fr/

3/3


http://www.tcpdf.org

