[bookmark: _GoBack]Selon la note manuscrite laissée à l’élève, il s’agit de rédiger et d’imprimer la convocation d’une salariée (Ana Moley) à sa visite d’information et de prévention. Le courrier interne sous pli non affranchi s’impose. Il faudra retrouver sur Internet l’adresse de la médecine du travail de Colombes.
⇒ Il peut être judicieux de joindre un plan d’accès pour la salariée, en retrouvant ce plan sur Internet.
Dans le respect des règles de mise en forme d’un courrier, le corps de la lettre peut être ainsi formulé :

Mme Ana Moley
Service administratif

Madame,
Je vous informe que vous êtes convoquée pour votre visite d’information et de prévention :
Mardi XX/XX à 10 h 15
à la Médecine du travail – 28 rue Gabriel Péri – 92700 COLOMBES
Vous trouverez ci-dessous [ou ci-joint, ou encore au dos] un plan d’accès depuis nos locaux.
Je reste à votre disposition pour tout renseignement.
Veuillez agréer, Madame, mes sincères salutations.
								Prénom Nom

Plan d’accès
[image: ]

image1.png
puenue [ s
Avenue César Franck

Gymnase Tour
d'Auvergne

& 13 min
toutes les 8 minutes

Tennis Club Amiot

" Khennaoui Makhlouf ]
& N ° fi‘; I
< 3 3
A Résidence ELAN ? Gefauto Distribution  § L
N Q Eglise Saint-Bernard EPA- Euro Pidces Auto @ H
dre g H
Soeurs M L) §
Colombes Europe. 3
Q coaliia Hebergement fhie de rEuiope H g o
g 5
H
2 Avenue des Peupli =
La Poste 5
Boucherie d
Franprix 3
?9 @ rae i
College Gay Lussac -
iho 2R Aide Familiale Populaire ) 2
N H

H H
3 g rate
) le Maternelle  Maison des Jeunes
H g o RS et Culture Théatre

Q Adiei Francis
Gymnase Ambroise Paré
Albert Ménss

Q

Rue Saint-Dens

2
% Garage Saint Dems°
% 9
g s AitAhmed
% x
%

% 9

Mouhibedine lacinne

HertzColombes.

o
-
ot





